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Nr. 10424.din. 07. 12.2015 Exemplarul nr.i...................

INFORMARE PRIVIND ELABORAREA PROTOCOALELOR/ PROCEDURILOR,/ :
INSTRUCTIUNILOR/ FORMULARELOR / INREGISTRARILOR , SISTEMUL DE CODIFICARE
DE IMPLEMENTARE A PROTOCOALELOR / PROCEDURILOR ,PERIOADA LA CARE / CAND
SE FACE REVIZIA, DENUMIREA PROTOCOLULUI/ PROCEDURII. NUMARUL
EXEMPLARULUI , MOTIVAREA ELABORARII, CENTRALIZATOR PENTRU INDICATORII DE
MONITORIZARE , MASURI DE IMBUNATATIRE , ANALIZA DIN PUNCT DE VEDERE A
REZULTATELOR ..

Elaborat. M.C. Poiana Constantin (Lon CONSTANTIN POIANA
Data. 07.12.2015. Semnatura. %'7 OF CALITATE
Verificat. Dir. Medical. ’R_ v

Data. 08. 12. 2015. Semnatura.

Verificat pentru conformitate. Birou calitate. M _ ’ipm"-”'- OR. BUHUSI

Data. 07.12.2015. 'Semnatura. o HATE
Aprobat. Manager. Dr. Toron Mothannad. 5 ]

Data. 08. 12. 2015. Semnatura. b %

Diseminare. Catre toti salariatii din cadrul S.0.Buhusi.

Aplicare. De catre toate sectiile/ compartimentele/ departamentele S.O. Buhusi.

Editia/ Componenta flesesd ; 3 Data de la care se aplica
i e escrierea modificarii : s a o s
Revizia revizuiti prevederile editiei / reviziei
Editia II 1. Adaugat Perioada la care/ ;
cand se face revizia.
2. Denumirea protocolului/
procedurii obligatoriu pe
ptima pagina dupa numarul
X fip inregistisre: . 09.12.2015 |
3. Numarul exemplarului
dupa numarul de
inregistrare.
4. stabilirea indicatorilor de
monitorizare si rezultatele
implementarii procedurii..
Revizia 1
Revizia 2
Revizia 3

Revizia acestui protocol/ procedura se face tinand cont de rezultatele implementarii,
indicatorilor de monitarizare de structura , de proces, rezultatele obtinute, modificari legislative,

modificari de circ €5t organizari interne, etc.
Revizia nu est @ifﬁ%atoﬂ\gv ecat daca se indeplinesc cel putin unul dintre criteriile sus

mentionate. | . .
Ty
" A




Fiecare procedura / protocol / regulament, sau cum vrem sa-1 definim, se elaboreaza pentru o
anumita activitate, specifica unui sector de activitate sau specifica intregului spital.

Cum procedam:

Elaboram protocolul/ procedura cu toate subcapitolele.
Scop.

Definitii .

Documente de referinta.
Descrierea procedurii.
Responsabilitati. . ‘.
Anexe Inscrisuri, '

identa scayut
Completam tabelul de validare
Elaborat.
Data. Semnatura.
Verificat. Dir. Medical, medic sef sectie/ compartiment, sef birou etc
Data. Semnatura.
Verificat pentru conformitate. Birou calitate.
Data. Semnatura.
Aprobat. Manager. Dr. Toron Mouhannad.
Data. Semnatura.
Diseminare.
Aplicare.

Completam situatia editiilor/ reviziilor cu inscrisul privind perioada si cand se facev revizie.

Editia/ Componenta ; : ” Data de la care se aplica
e g P Descrierea modificarii - i caa s ol
Revizia revizuiti prevederile editiei / reviziei

Editia I

Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3

Hana {_).-',lf?f { ..H |

tltatele obtini

plinesc cel puli

b

Dupa elaborare protocolul/ procedura se inregistreaza / codifica (
- . lulu sedurii.), dupa care se preda la biroul de calitate
pentru validare.

Dupa validare se preia exei’nplarul 0 ( originalul ) de la biroul de calitate si se incepe
implementarea care consta in trei etape principale.

Birg




1, Difuzarea se face conform tabelului de difuzare, unde se afla exemplarul 0
(originalul ), data difuzarii, unde se difuzeaza ( pe care sectii, compartimente, departamente
), numarul documentului difuzat,( ex. nr 1 pediatrie, nr 2 interne ), cine a primit exemplarul
difuzat, codul / numarul de inregistrare. .

Exemplarul 0 | Data Numarul | Sectia/ Cine a primit | Cod/ nr
se gaseste la. difuzarii | ex, compartimentul | exemplarul. | inregistrare
difuzat | unde a fost procedura /
difuzat protocol.
1
2
3
4
5
2. Luarea la cunostinta si instruirea personalului pentru protocolul / procedura
respectiva , data instruirii si cine a instruit, conform tabelului.
Nume / prenume Functia. Semnatura.
1
2
3
4
5
Se programeaza cand va fi testat personalul.
3. Testarea personalului se face oral si se va acorda un calificativ conform tabelului.
Nume / prenume . B. 8. Ns. | Semnatura
1
2
3
4
5

Spitalul Orasenesc Buhusi.

calitate ( originalul

a pagina in dreapt

Biroul de calitate. 3
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